INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

Y
N°- Solicitud 6520 Fecha de Solicitud 04-SEP-19
DATOS GENERALES
Funcionarios Cargo Departamento
CORDOVA PACHECO PABLO ARTURO TSERVIDORPUBLICOS SECRETARIA EJECUTIVA BEKLEKLE&' """""""""""
‘ s ReRk el 06-SEP-19 Fecha de Retorno 07-SEP-19
‘ Hora de Salida 05:00:00 Hora de Retorno 21:00:00
|
[ TRANSPORTE
f Placas Tipo Marca
| TMA1086 A-128 CHEVROLET
|
DETALLE DE FACTURAS
#Fact Ruc. ... RazonSoc. " ValFac ValPag. Fecha Defale " Obsevacion
142772 1790488411001 HOTEL REPUBLICA 57 56.4 06-SEP-19 HOSPEDAJE VALOR CORRECTQ DE LA FACTURA
ES 56.40
DESGLOSE DE VIATICO Gasolina 0
- e Peaje 0
?gl“;lr.la] 22 | Parqueadero 0
- : Movilizacion 0
30 °/<; A = Viaticos 80
Total Facturas: 56.4 TOTAL PAGO: 20
OBSERVACIONES

No e entrego anticioo do yaheds ...

Liquidado por:
Fecha Liguidacion: Monday October 14 2012 12:0 AM
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_ i INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
MAUNICIFALIDAD L
COE AMBATD

oG - 073 -‘
Ne- Selicitud 6520 Fecha de Solicitud 04/09/19
DATOS GENERALES
Funcionarios Cargo Departamento
CORDOVA PACHECO PABLO ARTURO SERVIDOR PUBLICO 8 SECRETARIA EJECUTIVA DE ALCALDIA
Destino Fecha de Salida o P
QuITo 06/09/19 Fecha de Retorno Q7/0918

Hora de Salida 05:00:00 Hora de Retorno 21:00:00

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME ACTIVIDADES}

EN CUMPLIMIENTO A LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL SEMINARIO TALLER “"GUIA PRACTICA PARA LA ORGANIZACION Y MANTENIMIENTO DE LOS
ARCHIVOS PUBLICOS", QUE SE REALIZADO EN LA CIUDAD DE QUITO, LOS DIAS 06 ¥ 07 DE SEPTIEMBRE DEL PRESENTE ANO EN EL HORARIO DE
08H30 A 17H30,. NOS PERMITIMOS INFORMAR LO SIGUIENTE:

SALIDA DE LA CIUDAD DE AMBATO 5:15 APROXIMADAMENTE RUMBO A LA CIUDAD DE QUITO A CUMPLIR CON LA ASISTENCIA A ESTE SEMINARIO CON
LA SIGUIENTE CONTENIDO:

VIERNES 06 DE SEPTIEMBRE

FUNDAMENTOS DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

- GESTION DOCUMENTAL (NORMA 1SO-15489).

- FASES DEL PROCESO ARCHIVISTICO.

REGLA TECNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACION Y EL MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS

- ANALISIS DEL CONTENIDO.
EL OBJETO DE LA REVISION DE ESTA REGLA TECNICA ES NORMAR LA ORGANIZACION Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS, EN CADA

UNA DE LAS FASES DEL CICLO VITAL DEL DOCUMENTO, A FIN DE ASEGURAR EN EL CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO, EL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS DE AUTENTICIDAD, FIABILIDAD, INTEGRIDAD Y DISPONIBILIDAD DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE CADA INSTITUCION PUBLICA
REFORZANDO LA NORMA TECNICA INTERNA CON LA QUE SE ESTA DESARROLLANDO ATREVES DE LA UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y
ARCHIVO.

- TAREAS A CUMPLIR.

SABADO 06 DE SEPTIEMBRE

PLAN DE TRABAJO ARCHIVISTICO INTEGRAL

- COMPONENTES DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVISTICO INTEGRAL.

-ADMINISTRACION DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVISTICO INTEGRAL.

- PLANIFICACION DE LA GESTION DE RIESGOS.

POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

- GENERALIDADES DE UNA POLITICA INSTITUCIONAL.

-FORMULACION DE LA POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

DIAGNOSTICO

- PROCESAMIENTO DE DOCUMENTOS.

GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

_CLASES Y CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS.
- EL EXPEDIENTE ELECTRONICO.

- ESTANDARES PARA LA GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICQS.

- DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
- SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL SEGUN LA NORMA I1SO 15489

- SISTEMA ELECTRONICO DE GESTION DE DOCUMENTOS ) )
ARTICULO 2.- AMBITO DE APLICACION.- LA REGLA TECNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACION Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS,
SERA DE USO Y APLICACION OBLIGATORIA EN TODOS LOS ORGANISMOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO Y PRIVADO EN LOS

QUE EL ESTADO TENGA )
ARTICULO 3.- FINES DE LOS ARCHIVOS.- EL OBJETIVO ESENCIAL DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS ES DISPONER DE LA DOCUMENTACION ORGANIZADA,

GARANTIZANDO QUE LA INFORMACION INSTITUCIONAL SEA RECUPERABLE

UNA VEZ CUMPLIDO CON LA AGENDA EN ESTE SEMINARIO TALLER Y SU CLAUSURA RETORNAMOS A LA CIUDAD DE AMBATO A LAS RETORNANDO A
LA CIUDAD A LAS 20:30 APROXIMADAMENTE.

PARTICULAR QUE COMUNICAMOS PARA LOS FINES PERTINENTES.

TRANSPORTE

Placas Tipo Marca —

[ TMA1086 A-128 CHEVROLET ] '




-

[j GAD INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
CAAUNICHPALIGAD
- IOE AMEATD

DETALLE DE FACTURAS

#Fact. Ruc. Razon Soc. Valor Aut.SRI. Fecha Detalle Tpo

142772 1790488411001 HOTEL REPUBLICA 57 TR 06/09119 HOSPEDAJE VIATICO

Total Facturas de Movilizacion 0

Total Facturas de Viaticos

~ MOLINA VILLACIS GALO EDMUNDO
! AUTORIZA



INFORME ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

En cumplimiento a las actividades realizadas en el Seminario Taller “"Guia Practica parala
Organizaciéon y Mantenimiento de los Archivos Publicos”, que se realizado en la ciudad de Quito,
los dias 06 y 07 de septiembre del presente aiio en el horario de 08h30 a 17h30,. Nos permitimos
informar lo siguiente:

Salida de la ciudad de Ambato 5:15 aproximadamente rumbo a la ciudad de Quito a cumplir con la
asistencia a este seminario con la siguiente contenido:

Viernes 06 de septiembre

FUNDAMENTOS DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
- Gestion documental (Norma 1S0-15489).

- Fases del proceso archivistico.

REGLA TECNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACION Y EL MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS
PUBLICOS

- Andlisis del contenido.

El objeto de la revision de esta Regla Técnica es normar la organizacién y mantenimiento de los
archivos publicos, en cada una de las fases del ciclo vital del documento, a fin de asegurar en el
corto, mediano y largo plazo, el cumplimiento de los requisitos de autenticidad, fiabilidad,
integridad y disponibilidad de los documentos de archivo de cada Institucion Publica reforzando la
norma técnica interna con la que se esta desarrollando atreves de la Jefatura de Archivo .

- Tareas a cumplir.
Sdbado 07 de septiembre
PLAN DE TRABAJO ARCHIVISTICO INTEGRAL
- Componentes del Plan de Trabajo Archivistico Integral.
-Administracion del Plan de Trabajo Archivistico Integral.
- Planificacion de la Gestion de Riesgos.
POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTION leCUIVIENTAL Y ARCHIVO
- Generalidades de una politica institucional.

-Formulacidn de la Politica Institucional de Gestién Documental y Archivo



Diagnostico

- Procesamiento de documentos.

GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

-Clases y caracteristicas de los documentos electrénicos.

- El expediente electrdnico.

- Estdndares para la gestion de documentos electronicos.

- Digitalizacién de documentos de archivo

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
- Sistema de Gestién Documental segun la Norma SO 15489

- Sistema electrénico de gestion de documentos

Articulo 2.- Ambito de aplicacion.- La Regla Técnica Nacional para la Organizacion y Mantenimiento
de los Archivos Publicos, serd de uso y aplicacion obligatoria en todos los organismos, entidades e
instituciones del sector publico y privado en los que el Estado tenga

Articulo 3.- Fines de los archivos.- El objetivo esencial de los archivos publicos es disponer de la
documentacién organizada, garantizando que la informacion institucional sea recuperable

Una vez cumplido con la agenda en este Seminario Taller y su clausura retornamos a la ciudad de
Ambato a las Retornando a la ciudad a las 20:30 aproximadamente.

Particular que comunicamos para los fines pertinentes.

Atentamente,

= i

[ o of @L W
Sr. Franklin Geovanny Chango M. Ing. Nanchanét Tenecota Y.
1
180337980-7 180246414-7 050275527-5

. Pablo Arturo Cordova P.



RUC

No.

7813

.

DIRECCION

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

INMOBILIARIA DEL POZO LEMOS CIA. LTDA.
AV. REPUBLICA E2-137 Y AZUAY

7813

J \

FACTURA

1790488411001

001-001-000142772

NUMERO DE AUTORIZACION
060920190117904884110012001001000142772123456

AMBIENTE PRODUCCION
CLAVE DE ACCESO

DO 0O

060920190117904884110012001001000142772123456

\

-~

RAZON SOCIAL CORDOVA PACHECO PABLO ARTURO -~
CEDULA / RUC 0502755275 ~
FECHA EMISION 06/09/2019 .~
LHUESF’ED CORDOVA PACHECO PABLO ARTURO |
Cad. Cad. Descripcion Fecha Cant. Precio Desc. Subt. lva Serv. Total
princ. auxiliar
3 3 |USODEHABITACISN | 0610912019 1,7 500 0.00 5.40| 4.50 54.90
SUBTOTAL 12% 45.00
i 5 SUBTOTAL 0% 0.00
INFORMACION ADICIONAL SUBT. Excento de lva (T. Imp. Turismo) 1.50
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 48.50
Direccion AMBATO SUBTOTAL Descuento 0.00
IVA 12% 5.40
Teléfono 0984662058 PROPINA 4.50
Email pacordova2013@gmail.com TOTAL BAETURA 5640
ANTICIPO 0.00
L ) DEVOLUCION 0.00
TOTAL A PAGAR ss.zmi
76207 Visa (SRI: Tarjeta Credito  56.40 5273 1123 Forma de pago (Sri) Valor
TARJETA DE CREDITO 56.40
Diaro General 236025
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g DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO cédige Moviliza: 4530-2019 CODIGO: ADM-SGE-ROS

=2 : ISR
&G SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO ) ' ‘
‘.m, i . " | | Conductor: GARCIA PAREDES EDISON FRANCISCO Cedula 1803078755
REPUULICA DEL ECUADDR HOJA DE RUTA I S BT ;
GAD MUNICIPALIDAD DE AMDATD |
I vehiculo: CAMIONETA
PERIODO DE VIGENCIA DESDE: 02/09/2019 HASTA: 06/ 09/2019 | Placa: TMALOBE vehiculo N°- A-128
s FILOME HORA | SERVIDOR PUBLICO
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) A ‘ 7 5.1,-1-1& -(..ci.".-fr':«;lf'x-:uia_é‘-:c:.'{.:_ 1 N /ﬁ-
L';S 1(7} %iJ\ ‘ 60 o% G [ 5. (.O. Yo f"—*-"qw?v" A eper-n. Coid s B N: / fLrie Zu,'u J Rl
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ORDEN DE MOVILIZACION No. 6541
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados )
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién ~ GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPALIDAD DE AMBATO

RUC 1860000210001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad AMBATO
Fecha de Vigencia Desde 2019-09-06 Hora 05:00 Hasta 2019-09-07 Hora  21:00

Motivo  MEDIANTE SISTEMA SE AUTORIZA ASISTENCIA AL SEMINARIO TALLER "GUIA PRACTICA PARA LA
ORGANIZCION Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS” OCUPANTES CORDOVA PACHECO
PABLO ARTURO, TENECOTA YUCAILLA NANCY JANETH, CHANGO MASABANDA FRANKLIN
GEOVANNY, CONDUCTOR GARCIA PAREDES EDISON FRANCISCO

No. Ocupantes 4

AUTORIZACION
Fecha 2019-09-05 No. Comunicacién CODIGO 6520
Lugar Origen AMBATO

Lugar Destino QUITO

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres GARCIA PAREDES EDISON FRANCISCO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1803078755 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa TMA-1086 Marca / Modelo D-MAX CRDI AC 3.0 CD 4X2 TM DIESEL
Color BLANCO Numero Matricula 3238421

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres DR. GALO MOLINA Cargo SECRETARIO EJECUTIVO

Realizado Por GALLEGOS NARANJO EDWIN DAVID
Fecha de Emisién 2019-09-05 15:28

G.A O MUNICIPALIDAD DE AMBATE
SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIERTO

LOGISTICO




REPUBLICA DEL ECUADOR
GAD MUNICIPALIDAD DE AMBATO
CAUSA N°: §]1-053-19271-2019
No. Trdmite: 19271
FW: 8097
OFICIO N° §]1-51 (e)-12-2019-268
Ambato, 29 de agosto del 2019
Ingeniera

Priscila Ferndndez

DIRECTORA FINANCIERA DEL GADMA.

Ingeniera

Diana Garcés

DIRECTORA DE CONTROL Y GESTION AMBIENTAL DEL GADMA.
Presente.-

De mi consideracion:

De conformidad con el Art. 4 de la Ordenanza que determina el Régimen Administrado del Sistema
de Justicia Integrado del GAD Municipalidad de Ambato, con respecto al Procedimiento
Administrativo Sancionador No. §JI-053-19271-2019, seguido en contra de los sefior LARA
BONILLA JORGE HUMBERTO y LARA PEREZ MARIA DIOCELINA, pongo en conocimiento de sus
Dependencias para los fines legales consiguientes la Resolucién emitida por el Sancionador N¢

1(E).
Para: Financiero.- “Oficiar a la Direccién Financiera del GADMA con la presente resolucidn a fin

de que emita el titulo de cobro por el valor calculado...”, de acuerdo al siguiente detalle:

CONTRAVENTORES : LARA BONILLA JORGE HUMBERTO y LARA PEREZ MARIA DIOCELINA
C.C : 1800019687-1802757219



REPUBLICA DEL ECUADOR
CADMUNICIPALIDAD DE AMBATO

SECRETARIA EJECUTIVA DE ALCALDIA
UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

a\?

: SEA-UGDA-19-040
EW =t

Ambato, 16 de agoso de 2019

\
. ]
) QJ Doctor. \
Galo Molina V.
SECRETARIO EJECUTIVO
Presente

Asunto: Autorizar asistencia a Seminario Taller

De mi consideracion:

Por medio del presente y con atento saludo, me permito poner en su conocimiento que
los dias 06 y 07 de septiembre del afio en curso se llevara a cabo en la ciudad de Quito el
“Seminario Taller Guia Practica para la Organizaciéon y Mantenimiento de los Archivos
Piblicos”, en el hotel Republica, Av Republica E2-137 y Azuay ( Salén Azuay) mismo
que tiene estrecha relacién con las funciones que se desempenan en nuestra direccidn.

En tal virtud y tomando en consideracién las funciones y servicios que se generan a
trevés de la Unidad de Gestion Documental y Archivo, me permito solicitar de la manera
mas comedida se realice la gestion correspondiente para que se autorice la participacion
en el taller en mencidon a las siguientes personas: Ing. Pablo Cérdova Pacheco - Jefe de la
Unidad de Gestion Documental y Archivo, Ing. Nancy Tenecota Yucailla - Técnico de
Archivo y Abg. Cristian Ortiz Pérez - Técnico Juridico de Secretaria Ejecutiva.

Este seminario es importante en cuanto tiene que ver a la actualizacion de
conocimientos del personal.

Ademas, solicito se gestione el pago de vidticos, alimentacion y transporte para el
traslado y retorno del personal que asistira al Seminario los dias viernes 6 en la manana
antes del evento y sabado 7 al cierre del Seminario.

Por su atencidn al presente, agradezco y suscribo,

" T
WPALIDAD 5

IAY) &

¥ Jr"‘/@ by

7\

UNIDA 6 07 GesTign @

DOCUMENTAL Y ARCHIVO

Atentamenta;”
_/f/‘/é/

e

[ng:Pablo Cérdova P.
JEFE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

PAC/ray
2018-08-15
(8T SECDET W Direccidn, Edificio Centro: Calle Bolivar 5-23 y Castillo. L&
| "= Direccian, Edificio Matriz: Avenida Atahualpa entre Pallatanga y Rio Cutuchi. iy GﬁR
elfs.: ; A : ' - Ecus MUINICIPALIDAR
f | 2019 Telfs.: (03) 299-7800 Ext- 7806 - 7805 y 8335 Ambato - Ecuador 40} D AMBATO -
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