INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

| T 502,28

N°- Solicitud 6520 Fecha de Salicitud 04-SEP-1¢

DATOS GENERALES

Funclonarlos Cargo Departamento
féNiiéb‘fA‘*fU’c’K:‘[Lﬁ NANCY JANETH 777 SERVIDOR PUBLICO1  SECRETARIA EJECUTIVA DE ALCALDIA
QUIToDemmo FECR g S8l 06-SEP-19 Fecha de Retorno 07-SEP-19
Hora de Salida 05:00:00 Hera de Retorno 21:00:00
TRANSPORTE
Placas Tipo Marca
TMA1086 A-128 CHEVROLET

DETALLE DE FACTURAS

#‘_Facl‘ ) .7 RUC RBZOI'I Soc. Val.Fac Val Pag Fecha Detalle i . - Observac:oh" S

93570 1708049620001 RESTAURANT EL 4 4 06-SEP-19  ALIMENTACION
CORCEL
142771 1790488411001 HOTEL REPUBLICA 57 56.4 06-SEP-19 HOSPEDAJE VALOR CORRECTO DE LA FATURA ES
56.40
DESGLOSE DE VIATICO Gasolina 0
y —_— Peaje 0
Nomlr_lal FO——— Parqueadero 0
70%: 56 b
. Movilizacion 0
30 % 24 i
Total Facturas 60.4 Vigtiees &9
= TOTAL PAGO: 80

OBSERVACIONES
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INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
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N°- Solicitud 6520 Fecha de Solicitud 04/09/19
DATOS GENERALES
Funcicnarios Cargo Departamento
TENECOTA YUCAILLA NANCY JANETH SERVIDOR PUBLICO 1 SECRETARIA EJECUTIVA DE ALCALDIA
By SECideSa 06/09/19 Fecha de Retorno 07/09/19
Hora de Salida 05:00:00 Hora de Retorno 21:00:00

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

INFORME ACTIVIDADES)
EN CUMPLIMIENTO A LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL SEMINARIO TALLER “"GUIA PRACTICA PARA LA ORGANIZACION Y MANTENIMIENTO DE LOS
ARCHIVOS PUBLICOS", QUE SE REALIZADO EN LA CIUDAD DE QUITO, LOS DIAS 06 Y 07 DE SEPTIEMBRE DEL PRESENTE ANO EN EL HORARIO DE
08H30 A 17H30,. NOS PERMITIMOS INFORMAR LO SIGUIENTE:
SALIDA DE LA CIUDAD DE AMBATO 5:15 APROXIMADAMENTE RUMBO A LA CIUDAD DE QUITO A CUMPLIR CON LA ASISTENCIA A ESTE SEMINARIO CON
LA SIGUIENTE CONTENIDO:
VIERNES 06 DE SEPTIEMBRE
FUNDAMENTOS DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
- GESTION DOCUMENTAL (NORMA [S0O-15489).
- FASES DEL PROCESO ARCHIVISTICO.
REGLA TECNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACION Y EL MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS
- ANALISIS DEL CONTENIDO.
EL OBJETO DE LA REVISION DE ESTA REGLA TECNICA ES NORMAR LA ORGANIZACION Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS, EN CADA
UNA DE LAS FASES DEL CICLO VITAL DEL DOCUMENTO, A FIN DE ASEGURAR EN EL CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO, EL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS DE AUTENTICIDAD, FIABILIDAD, INTEGRIDAD Y DISPONIBILIDAD DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO DE CADA INSTITUCION PUBLICA
REFORZANDO LA NORMA TECNICA INTERNA CON LA QUE SE ESTA DESARROLLANDO ATREVES DE LA UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y
ARCHIVO,
- TAREAS A CUMPLIR.
SABADO 06)DE SEPTIEMBRE
PLAN DE TRABAJO ARCHIVISTICO INTEGRAL
- COMPONENTES DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVISTICO INTEGRAL.
-ADMINISTRACION DEL PLAN DE TRABAJO ARCHIVISTICO INTEGRAL.
- PLANIFICACION DE LA GESTION DE RIESGOS.
POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
- GENERALIDADES DE UNA POLITICA INSTITUCIONAL.
-FORMULACION DE LA POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

DIAGNOSTICO

- PROCESAMIENTO DE DOCUMENTOS.

GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

-CLASES Y CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS.

- EL EXPEDIENTE ELECTRONICO.

- ESTANDARES PARA LA GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS.

- DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

- SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL SEGUN LA NORMA ISO 15489

- SISTEMA ELECTRONICO DE GESTION DE DOCUMENTOS

ARTICULO 2.- AMBITO DE APLICACION.- LA REGLA TECNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACION Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS,
SERA DE USO Y APLICACION OBLIGATORIA EN TODOS LOS ORGANISMOS, ENTIDADES E INSTITUCIONES DEL SECTOR PUBLICO Y PRIVADO EN LOS
QUE EL ESTADO TENGA

ARTICULO 3.- FINES DE LOS ARCHIVOS .- EL OBJETIVO ESENCIAL DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS ES DISPONER DE LA DOCUMENTACION ORGANIZADA,
GARANTIZANDO QUE LA INFORMACION INSTITUCIONAL SEA RECUPERABLE

UNA VEZ CUMPLIDO CON LA AGENDA EN ESTE SEMINARIO TALLER Y SU CLAUSURA RETORNAMOS A LA CIUDAD DE AMBATO A LAS RETORNANDO A
LA CIUDAD A LAS 20:30 APROXIMADAMENTE.

PARTICULAR QUE COMUNICAMOS PARA LOS FINES PERTINENTES.

TRANSPORTE

Placas Tipo Marca
TMA1086 A-128 CHEVROLET |




INFORME DE COMISION DE SERVICIOS

DETALLE DE FACTURAS

. HRact

142771
93570

1780488411001 HOTEL REPUBLICA 57 et At et 06/09/19 HOSPEDAJE VIATICO
1708049520001 RESTAURANT EL 4 1123819573 06/09/19 ALIMENTACION VIATICO
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INMOBILIARIA DEL POZO LEMOS CIA. LTDA.

DIRECCION AV. REPUBLICA E2-137 Y AZUAY

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

\

RUC 1790488411001
FACTURA
No. 001-001-000142771

NUMERO DE AUTORIZACION

0609201901179048841100120010010001427711234586
7818

AMBIENTE PRODUCCION
CLAVE DE ACCESO

LT OGO

060920190117904884110012001001000142771123456
7818

RAZON SOCIAL

TENECOTA YUCAILLA NANCY JANETH 74

CEDULA / RUC 1802464147/
FECHA EMISION 06/09/20189 /’
HUESPED TENECOTA YUCAILLA NANCY JANETH / )
" cod | ced | Descripcion Fecha | Cant | Precio | Desc. | Subt | Ia | Sev. |  Total
pinc | auxiliar | |
3 | 3 |USODEHABITACIN | oﬁrogizyj{ ~1/] as0ef o000 | 540 450 5440
SUBTOTAL 12% 45.00
[ . | 'SUBTOTAL 0% 000
INFORMACION ADICIONAL SUBT. Excento de Iva (T Imp Turismo) 1.50
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 46.50
Direccién AMBATO SUBTOTAL Descuento 0.00
VA 12% \ 540
Telefono 0998780633 PROPINA \ 4.50
: 4
Email nancytenecota@hotmail.com TOVALFAGTURA 56.40
ANTICIPO 0.00
L | DEVOLUGION 0.00
TOTAL A PAGAR \ 56 40
76206 Efeclivo 56.40 0 Formade pago (Sr) | Valor
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA ‘ 5540
Diaro General 236024 FINANCIERO

about:blank

16/09/2019 16:17



INFORME ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

En cumplimiento a las actividades realizadas en el Seminario Taller "Guia Practica para la
Organizacion y Mantenimiento de los Archivos Pablicos”, que se realizado en la ciudad de Quito,
los dias 06 y 07 de septiembre del presente afio en el horario de 08h30 a 17h30,. Nos permitimos
informar lo siguiente:

Salida de la ciudad de Ambato 5:15 aproximadamente rumbo a la ciudad de Quito a cumplir con la
asistencia a este seminario con la siguiente contenido:

Viernes 06 de septiembre

FUNDAMENTOS DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
- Gestion documental (Norma 1SO-15489).

- Fases del proceso archivistico.

REGLA TECNICA NACIONAL PARA LA ORGANIZACION Y EL MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS
PUBLICOS

- Andlisis del contenido.

El objeto de la revision de esta Regla Técnica es normar la organizacién y mantenimiento de los
archivos publicos, en cada una de las fases del ciclo vital del documento, a fin de asegurar en el
corto, mediano y largo plazo, el cumplimiento de los requisitos de autenticidad, fiabilidad,
integridad y disponibilidad de los documentos de archivo de cada Institucion Publica reforzando la
norma técnica interna con la que se estd desarrollando atreves de la Jefatura de Archivo .

- Tareas a cumplir.

Sabado 07 de septiembre

PLAN DE TRABAJO ARCHIVISTICO INTEGRAL

- Componentes del Plan de Trabajo Archivistico Integral.
-Administracion del Plan de Trabajo Archivistico Integral.

- Planificacién de la Gestion de Riesgos.

POLITICA INSTITUCIONAL DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
- Generalidades de una politica institucional.

-Formulacién de la Politica Institucional de Gestion Documental y Archivo



Diagnostico

- Procesamiento de documentos.

GESTION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

-Clases y caracteristicas de los documentos electrénicos.

- El expediente electronico.

- Estandares para la gestion de documentos electronicos.

- Digitalizacién de documentos de archivo

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
- Sistema de Gestion Documental seguin la Norma ISO 15489

- Sistema electrénico de gestion de documentos

Articulo 2.- Ambito de aplicacién.- La Regla Técnica Nacional para la Organizacion y Mantenimiento
de los Archivos Publicos, serd de uso y aplicacién obligatoria en todos los organismos, entidades e
instituciones del sector publico y privado en los que el Estado tenga

Articulo 3.- Fines de los archivos.- El objetivo esencial de los archivos ptblicos es disponer de la
documentacién organizada, garantizando que la informacién institucional sea recuperable

Una vez cumplido con la agenda en este Seminario Taller y su clausura retornamos a la ciudad de
Ambato a las Retornando a la ciudad a las 20:30 aproximadamente.

Particular que comunicamos para los fines pertinentes.

Atentamente,

,r—i‘.sﬂ:..!f.-’u"f": 7 -
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Sr. Franklin Geovanny Chango M. Ing. Nancy Janeth Teneceta Y.  Ing. Pa/hlo/Arturo Cordova P.

180337980-7 180246414-7 50275527-5_



Certificado OCC No. 0%(- 2017

OsA. &

CALIDAD Y SERVICIO ORGANIZACIONAL 8 EC RETAR iA TEC N ICA
DEL SISTEMA NACIONAL DE
CUALIFICACIONES PROFESIONALES

Otorga el presente

CERTIFICADO DE CAPACITACION

A: Nan . ﬁ-ﬁé‘//l Tenecota @m«i/é(- - /SO240414- 7
“GUIA PRACTICA PARA LA ORGANIZACION Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS” 16 (2
Por_ S aprob.ado 4 CUIFs%uito 06 07 de Septiembre del 2019 ' Formacion u:mtimba(?mS de duracion,
realizado en la ciudad de del al bajo el enfoque de

asconez Gonzalez
Representante Legal Instructor

Codigo de Calificacion: - SETEC-CAL-2017-108

Fecha de Vigencia de Calificacion: 20/11/2019




ORDEN DE MOVILIZACION No. 6541
(Fuera de la jornada ordinaria de trabajo, en dias feriados
ylo fines de semana o que implique el pago de viaticos)

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucién  GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPALIDAD DE AMBATO

RUC 1860000210001

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad AMBATO
Fecha de Vigencia Desde 2019-08-06 Hora 05:00 Hasta 2019-09-07 Hora  21:00

Motivo  MEDIANTE SISTEMA SE AUTORIZA ASISTENCIA AL SEMINARIO TALLER "GUIA PRACTICA PARA LA
ORGANIZCION Y MANTENIMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS" OCUPANTES CORDOVA PACHECO
PABLO ARTURO, TENECOTA YUCAILLA NANCY JANETH, CHANGO MASABANDA FRANKLIN
GEOVANNY, CONDUGTOR GARCIA PAREDES EDISON FRANCISCO

No. Ocupantes 4

AUTORIZACION
Fecha 2019-09-05 No. Comunicacién CODIGO 6520
Lugar Origen AMBATO

Lugar Destino QUITO

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL CONDUCTOR/ A

Nombres GARCIA PAREDES EDISON FRANCISCO Cargo CONDUCTOR

Numero de Cédula / Pasaporte 1803078755 Tipo de Licencia E

4. CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Nimero de Placa TMA-1086 Marca / Modelo D-MAX CRDI AC 3.0 CD 4X2 TM DIESEL
Color BLANCO Numero Matricula 3238421

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres DR. GALO MOLINA Cargo SECRETARIO EJECUTIVO

Realizado Por GALLEGOS NARANJO EDWIN DAVID
Fecha de Emisién 2019-09-05 15:28

G.A.0. MUNICIPALIDAD DE AMBATO
SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTO

fz 2y .

GADMA
LOGISTICO




REPUBLICA DEL ECUADOR
GAD MUNICIPALIDAD DE AMBATO
CAUSA N°: §]I-053-19271-2019
No. Tramite: 19271
FW: 8097
OFICIO N° §]I-51 (e)-12-2019-268

Ambato, 29 de agosto del 2019

Ingeniera Fa
P

/

Priscila Ferndndez

DIRECTORA FINANCIERA DEL GADMA.

. /
Ingeniera /
/ rd
Diana Garcés /
/
DIRECTORA DE CONTROL Y GESTION AMBIENTAL D/EL GADMA.
#
Presente.- ’,/

4
De mi consideracion: 7
/

De conformidad con el Art. 4 de la Ordenangé que determina el Régimen Administrado del Sistema
de Justicia Integrado del GAD Municipalidad de Ambato, con respecto al Procedimiento
Administrativo Sancionador No. S]l-g 3-19271-2019, seguido en contra de los sefior LARA
BONILLA JORGE HUMBERTO y LARA PEREZ MARIA DIOCELINA, pongo en conocimiento de sus
Dependencias para los fines legales consiguientes la Resolucion emitida por el Sancionador N

1(E). /

Para: Financiero.- “Oficiar a la Direccién Financiera del GADMA con la presente resolucidn a fin
de que emita el titulo de cobro por el valor calculado...”, de acuerdo al siguiente detalle:

CONTRAVENTORES : LARA BONILLA JORGE HUMBERTO y LARA PEREZ MARIA DIOCELINA

C.C : 1800019687-1802757219
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REPUBLICA DEL ECUADOR
CAD MUNICIPALIDAD DE AMBATO

SECRETARIA EJECUTIVA DE ALCALDIA
UNIDAD DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

i)

: SEA-UGDA-19-040
FW =~ s=+

Ambato, 16 de agoso de 2019

o e \
D \ Doctor. \
Galo Molina V.
SECRETARIO EJECUTIVO
Presente

Asunto: Autorizar asistencia a Seminario Taller

De mi consideracion:

Por medio del presente y con atento saludo, me permito poner en su conocimiento que
los dias 06 y 07 de septiembre del afio en curso se llevard a cabo en la ciudad de Quito el
“Seminario Taller Guia Practica para la Organizacién y Mantenimiento de los Archivos
Piblicos”, en el hotel Repiiblica, Av Republica E2-137 y Azuay ( Salén Azuay) mismo
que tiene estrecha relacién con las funciones que se desempeifian en nuestra direccion.

En tal virtud y tomando en consideracién las funciones y servicios que se generan a
trevés de la Unidad de Gestion Documental y Archivo, me permito solicitar de la manera
mas comedida se realice la gestion correspondiente para que se autorice la participacion
en el taller en mencién alas siguientes personas: Ing. Pablo Cérdova Pacheco - Jefe de la
Unidad de Gestién Documental y Archivo, Ing. Nancy Tenecota Yucailla - Técnico de
Archivoy Abg. Cristian Ortiz Pérez - Técnico Juridico de Secretaria Ejecutiva.

Este seminario es importante en cuanto tiene que ver a la actualizacion de
conocimientos del personal. .

Ademas, solicito se gestione el pago de vidticos, alimentacién y transporte para el
traslado y retorno del personal que asistira al Seminario los dias viernes 6 en la mafana
antes del evento y sibado 7 al cierre del Seminario.

Por su atenci6n al presente, agradezco y suscribo. =

Atentam %’
=

N,
)

[

o

o
\UPAUDAD fs)
Ly,
)
UNIDAG e GesTIoN  ©
DOCUMENTAL Y ARCHIVO

-
7
/

Ir_x'g-.-'?ablo Cordova P.
JEFE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

PAC/ray
2018-08-15

(@7 SECET Amvin & -] Direccién, Edificio Centro: Calle Bolivar 5-23 y Castillo. n&
| At ‘ Direccidn, Edificio Matriz: Avenida Atahualpa entre Pallatanga y Rio Cutuchi. GAD

e Telfs.: (03) 299-7800 Ext- 7806 - 7805 y 8335 Ambato - Ecuador MUNICIPALIDAD
16 AG3. 2019 4| DEAMBATO




http://ambato.rastreoweb.com/modules/m od_rdsTree/models/rdsReportsMode L.php

. Valle Hermansn LR
Fichinghes E Quinthe
+ o Yarugul
— Quatd afo |
El Carmen .
Allizriguin~ | Bt
_ , - RliGrace Pargue
Flavio Alfero £l Esfiersa by , ! __“.cr.*naa_
Weserva itasque ¥ Beata v ..Q__.,_......Mn..n
Ecoldgica  Srarersor e i Opo:baieras. |
o5 Hinizas, . Teachi Mo achi 1
: Fisetan i Aeserio
) : £relogics
Antisana % o
) T y i A
: Nuciapal o 1
Sigchas ; Cotopox: 3 Loreto
i ¢ fong !
. San Jacinta Carsi , y
deBuens =R, Archudong
e ) L2 Mana |
: pam , Tena
Pichincha FiEmpaime QHevedo ¥
. = 3 Farque U
Naciona! Carlos Jufio R
1 Ligngonates Amsgmena
Quinszloma B Tola
Quisouiydl i 3 = Arzjuno
i b . " Santa Clara s
Ralzar { nm.._..muu..__
' Maneel de st w‘nwm.c‘m ¥ v Bados Leafist| OSM
Reporte de Recorrido
Descripci®n: Reporte de Recorrido ”..‘.hww 2\
— L= P
- ; Bl
Veh®culo: A-128 CHAVEZ GUFFANTI MARIO GUILLERMO (352431061927951) TMA 1086 perteciente a
'‘Administrador Ambato'
Desde: 2019-09-07 00:00 Hasta: 2019-09-07 23:59
Coordenadas
, Fecha del . ; : A .
Fecha del GPS Servidon Evento CursoVelocidad ~ Geogr® ficas UTM Altitud Bateria Od 9 metro Direcci®n

2019-09-07 - 281 Registro(s)

I de?2 14/10,



+
El Car
1 Alfaro B

Sén Jacinta

de Buena
fe o LEMang

e Qi;@.rédo
Fichineha” B Empslne ]
y ke =

Quinsalama

zar
IManuel de

Reporte de Recorrido
Descripci® n: Reporte de Recorrido

ANV aSTEUW C0.COMMOAUIEs/Mod_rds L ree/models/rdsReportsMadel.php’

B Quinche

Yarugu®

Pkl

-'ﬁj‘

2ife

aasnne
i fmtector
_raachl

Tton

EYTRS

Catap s

Farqee
Nacional
Limnganates

sl
Quisadine \,?

e
] Cevallos
Heservy ) 5
escry o dz2nos

o Pendurcidn =

Reservo
Eeologica

Antisang

e

£l CHaco

Carlos Jilic
.ﬁmsemen-a
Tols

Santa Clara

Veh@culo: A-128 CHAVEZ GUFFANTI MARIO GUILLERMO (352431061927951) TMA 1086 perteciente a

'Administrador Ambato'
Desde: 2019-09-06 00:00

Fecha del GPS Fe"‘h“.l del
Servidor

2019-09-06 - 226 Registro(s)

Eveato CursoVelocidad  Geogr ficas

Hasta: 2019-09-06 23:59

Coordenadas

UTM

Arajuno

Pargue

Noeionol
Sumaco
Nogo-Galeras

Altitud Bateria Od € metro

i

Leaflet | OSM

Direcci€n

14/10



RESTAURANT "EL CORCEL"
SAMBACHE BAUTISTA JOSE ISAIAS
Desayunos, Almuerzos, Meriendas, Platos a la Carta
Atencidon Personalizada Todos Los Dias De La Semana
Dir: Km, 28 La Antigua Aduana, Panamericana Sur §/N y entrada a Aloag * (Machachi)
Mejia - Ecuador * Telfs.: 3680 404/ 0989 515 131 * Cal. Artesanal 038295

R.U.C. 1708049620001 VALIDO PARA SU EMISION /
|y HASTA 20/NOVIEMBRE/201
F’u'\g'_- ;{,'?_A D O O D 9 3 J 7 O AUTORIZACION SRI. 1123819573
r A )
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